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Organisatorisches – Allgemeines

Aktuelles zum Semester, Termine der HKA
www.h-ka.de/die-hochschule-
karlsruhe/aktuelles/termine/terminkalender

Zusatztermine
klären Sie bitte mit dem jeweiligen Studiengangssekretariat
ab.

Kontakt in der Personalabteilung 
+ Monika Zachmann, Tel.: +49 (0)721 925-1032

E-Mail: monika.zachmann@h-ka.de
+ Saskia van Maurik,  Tel.: +49 (0)721 925-1094

E-Mail: saskia.van_maurik@h-ka.de

Campus-Card

Die Campus-Card ermöglicht den Zugang zur Bibliothek und 
zur bargeldlosen Zahlung in der Mensa. An den 
Getränkeautomaten in der Amalienstraße (AM) und der 
Hoffstraße (HO) können Sie mit Karte oder bargeldlos 
bezahlen.
+ Kontakt für die Campus-Card:

Stephanie Morawiec, Tel.: +49 (0)721 925-1051
E-Mail: stephanie.morawiec@h-ka.de

Fachbibliothek
Die Bibliothek bietet einen umfangreichen Bestand an 
Print- und E-Medien.
www.h-ka.de/die-hochschule-
karlsruhe/einrichtungen/bibliothek
+ Kontakt für die Bibliothek:

Matthias Kwaśnicki, Tel.: +49 (0)721 925-2864
E-Mail: matthias.kwasnicki@kit.edu

Drucken
Ihre Unterlagen können über Ihre zuständige Fakultät oder 
direkt über die Druckerei ‚Citydruck Karlsruhe‘ gedruckt 
werden: city-druck.info

Parkplätze
Stellen Sie sich bitte darauf ein, dass es vor Ort keine 
Parkplätze gibt. Parken ist in den nahegelegenen öffentlichen 
Parkhäusern oder auf dem Campusgelände der Hochschule 
(10min Fußweg) möglich.

Rechenzentrum (RZ) –
ILIAS – Kontakt mit Studierenden

Die Hochschule Karlsruhe versendet wichtige Informationen 
nur an Ihre Hochschul-Mailadresse, die Sie zusammen mit der 
Erstellung Ihres eigenen Passworts im Informationszentrum 
(IZ), vielleicht auch über Ihr zuständiges Sekretariat, erhalten. 

E-Mail: vorname.name@h-ka.de
LOGIN: https://webmail.h-ka.de  

Bitte weitere Fragen direkt mit dem IZ klären:
E-Mail:  iz-benutzerberatung@h-ka.de

Eine regelmäßige Kontrolle Ihres E-Mail-Accounts ist 
unerlässlich, da eine Weiterleitung aus Datenschutzgründen 
nicht zulässig ist. 
www.zendas.de/themen/server/mail/forwarding.html

Wichtige Informationen erhalten Sie in der IZ-
Einführungsveranstaltung für Lehrbeauftragte.

ILIAS ist die zentrale Lernplattform der HKA, für die es 
Einführungsveranstaltungen und Schulungen gibt:
ilias.h-ka.de
Bitte fragen Sie den/die Studiendekan/in Ihres Studienganges, 
ob ILIAS eingesetzt wird. In ILIAS können Sie E-Mails an alle 
Kursteilnehmenden schicken, Unterlagen für die 
Studierenden hochladen und diese mit einem Passwort 
schützen. Der Kontakt mit Studierenden sollte nur über die 
Nutzung Ihrer Hochschul-E-Mail stattfinden. Aushänge und 
Veröffentlichungen (auch in ILIAS) sind nur mit 
Matrikelnummern ohne Namen erlaubt. 

+ Kontakt für ILIAS-Support: 
Hamad Alnatsheh, Rechenzentrum
Tel.: +49 (0)721 925-2396
E-Mail: hamad.alnatsheh@h-ka.de

+ Kontakt für mediendidaktische Beratung:
Martin Mandausch
Tel.: +49 (0)721 925-1115
E-Mail: martin.mandausch@h-ka.de
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Vorlesung – Prüfung – Noteneingabe –
Evaluation

Vorlesung
Bitte informieren Sie sich im Modulhandbuch (online) über 
Studieninhalte. Falls Sie Inhalte verändern wollen, müssen Sie 
diese mit Ihrem Modulverantwortlichen absprechen.

Arbeiten im Labor
Beachten Sie bitte die Sicherheitshinweise und fragen Sie 
die/den Sicherheitsbeauftragte/-n der Fakultät.

Prüfung/Klausur
Hinweise zum Prüfungsablauf sowie andere wichtige 
Informationen bekommen Sie in Ihrem Studiengang bei Ihrem 
Prüfungsausschussvorsitzenden.

Prüfungsmodalitäten
Klären Sie diese bitte mit dem Studiengang. Informationen 
gibt es auch in der SPO oder im Modulhandbuch.
Prüfungspapier bekommen Sie im Studiengangssekretariat. 

Noteneingabe
Diese ist im Online-Service (https://qis.hs-karlsruhe.de) 
vorzunehmen. Im Online-Service ist eine Anleitung als PDF-
Dokument abrufbar, welche vom IZ auf dem aktuellen Stand 
gehalten wird. Bitte informieren Sie sich dort über eventuelle 
Aktualisierungen, bevor Sie Noten eingeben.

Evaluation von Lehrveranstaltungen
Sie werden von der Hochschule (Stabstelle 
Qualitätsmanagement, QM) über die Durchführung der 
Evaluierung informiert, die online stattfindet. Wir bitten um 
rechtzeitige Rückgabe des Vorblattes mit der Anzahl der 
ausgegebenen TAN-Karten an das Sekretariat Ihres 
Studienganges. Die Evaluation ist verpflichtend 
durchzuführen.
+ Kontakt Qualitätsmanagement:

Gabriele Moll, Tel.: +49 (0)721 925-1178
E-Mail: gabriele.moll@h-ka.de

Hochschuldidaktische Weiterbildung

Laufbahnentwicklung & Workshops an der HKA
Um die Personalentwicklung des wissenschaftlichen 
Nachwuchses (Lehrbeauftragte, Promovierende und 
akademische Mitarbeitende) an der HKA zu unterstützen
und die hochschuldidaktischen Kompetenzen zu verbessern, 
bietet das ALPAKA-Projekt (Akademische Laufbahn-
entwicklung Professoraler Nachwuchskräfte An der 
Hochschule Karlsruhe) eine Vielzahl von Angeboten zur 
Weiterentwicklung.

+ Kontakt für Laufbahnentwicklung & Workshops:
Anne Kappler, Tel.: +49 (0)721 925-1185
E-Mail: anne.kappler@h-ka.de 

+ Weitere Informationen finden Sie unter:
www.h-ka.de/alpaka
www.h-ka.de/laufbahnentwicklung

Angebot für Lehrende
Wichtige Informationen zu Themen der Lehre an der 
Hochschule Karlsruhe finden Sie unter:
www.h-ka.de/lehre/angebote

GHD (Geschäftsstelle der Studienkommission für 
Hochschuldidaktik an Hochschulen für Angewandte 
Wissenschaften in Baden-Württemberg)
Eine Vielzahl von hochschuldidaktischen Workshops finden 
Lehrende der Hochschule Karlsruhe im Programm der GHD. 
In der Regel können diese Veranstaltungen für das Baden-
Württemberg-Zertifikat für Hochschuldidaktik angerechnet 
werden. Zusätzlich bietet die GHD im gesamten Bundesland 
kostenlose Weiterbildungsangebote für Lehrbeauftragte an.

+ Kontakt für Hochschuldidaktik: 
Dr. Thomas D´Souza, Leiter der GHD
Tel.: +49 (0)721 925-1769
E-Mail: thomas.dsouza@h-ka.de

+ Informationen finden Sie unter:
www.hochschuldidaktik.net

Sonstiges

Raumbuchung, Lehrbeauftragten Treffen, Postfach, 
Unterstützung und Nutzung der Technik
Bitte fragen Sie in Ihrer Fakultät nach.

Verspätungen/Ausfall von Lehrveranstaltungen
Bitte benachrichtigen Sie rechtzeitig das Sekretariat und die 
Studierenden über ILIAS.

Exkursionen
Wenden Sie sich für die Durchführung von Exkursionen bitte 
frühzeitig an den/die Dekan/-in der Fakultät und kümmern Sie 
sich um die notwendigen Formulare aus dem Intranet. 
Weiteres Vorgehen (Versicherungsschutz etc.) klären Sie bitte 
mit dem Sekretariat.

Abrechnung
Die Vergütung erfolgt nach der letzten Lehrveranstaltung/ 
Klausur und kann nur nach Meldung der ausgefallenen 
Stunden sowie Rücksendung der zum Lehrauftrag erhaltenen 
Formulare angewiesen werden. 
Weitere Informationen erhalten Sie in Ihrer Fakultät oder bei 
Frau Zachmann (E-Mail: monika.zachmann@h-ka.de) und
Frau van Maurik (E-Mail: saskia.van_maurik@h-ka.de).

Psychotherapeutische Beratungsstelle für Studierende 
(PBS), Studierendenwerk Karlsruhe
Kostenlose Beratung bei studienbezogenen und persönlichen 
Problemen. 
+ Tel.: +49 (0)721 933-4060

pbs.sw-ka.de

Infrastruktur mit Campusplan
www.h-ka.de/standorte

Ansprechperson zu diesem Dokument
+ Gottfried Metzger, Zentrum für Lehrinnovation

Tel.: +49 (0)721 925-1116
E-Mail: gottfried.metzger@h-ka.de
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